MONICA LOPES
MARTINS DA
SILVA

CADERNO DE ENCARGOS

Aluguer de Trés Veiculos Automaoveis
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Clausula 1.2
(Objeto)
1.- O contrato a celebrar tem por objeto principal a locacao de trés veiculos automéveis
para um periodo de 6 (seis) meses
2.- Por forca do contrato a celebrar, o locador proporcionara ao contraente publico, ou a
terceira pessoa juridica por este a designar, o gozo temporario do equipamento referido no

namero anterior, em perfeitas condigfes de operagdo, mediante retribuigdo.

Clausula 2.2
(Contrato)

1.- O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e 0os seus anexos.

2.- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissGes do caderno de encargos
identificados pelo concorrente, desde que esses erros e omissdes tenham
sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) O presente caderno de encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo
adjudicatério.

3.- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a
respetiva prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4.- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de
acordo com o disposto no artigo 99.° do Cdédigo dos contratos Publicos e aceites pelo locador
nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

5.- Consideram-se ndo escritos os termos e condi¢cdes constantes da proposta néo
admitidas por este caderno de encargos e que possam nao ter sido detetadas em fase de
formacdo do contrato, sempre que o regulamento do procedimento ndo tenha admitido a

apresentacéo de propostas variantes.
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Clausula 3.2
(Prazo)
1.- O contrato mantém-se em vigor pelo prazo maximo de 6 (seis) meses, sem prejuizo
das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessacéo do contrato.
2.- Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e
dias feriados.

3.- O inicio da vigéncia do contrato ocorrera na data da disponibilizacéo das viaturas.

Clausula 4.2
(Notificagcdes, informagfes e comunicagdes)

1.- As notificagBes, informacdes e comunicagfes a realizar ao abrigo do contrato devem
ser efetuadas com suficiente clareza, para que o destinatario fiqgue ciente da respetiva natureza
e conteudo.

2.- As comunicac¢Bes e notificagcBes de atos administrativos, juridicos ou de qualquer
outra natureza feitas durante a fase de execucdo do contrato, entre o dono da obra e o
empreiteiro, devem ser escritas e expedidas por correio eletronico ou outro meio de transmissao
escrita e eletrénica de dados, nos termos do disposto no n.° 3 do artigo 468.° do Cddigo dos
Contratos Publicos.

3.- As comunicag0es referidas no nimero anterior consideram-se efetuadas na data da
respetiva expedicao.

4.- Tratando-se de comunicacdes efetuadas por telecopia a data da notificacdo
corresponde a data constante no relatdrio de transmissdo bem-sucedido.

5.- As notificacBes e comunicac¢des nos termos dos ndmeros anteriores e que tenham
como destinatario o contraente publico, efetuadas ap6s as 17 horas do local de rece¢do ou em

dia ndo Gtil nesse mesmo local, presumem-se feitas as 10 horas do dia util seguinte.

Clausula 5.2
(Obrigacdes principais do cocontratante)

1.- Sem prejuizo de outras obrigag8es previstas na legislacao aplicavel ou nas clausulas
contratuais, da celebragéo do contrato decorrem para o cocontratante a obrigacédo de realizar a
sua prestacao contratual em conformidade com as clausulas especiais do caderno de encargos
e gque contemplam as seguintes obrigacdes principais:

a) Obrigacdo de disponibilizacdo das viaturas em respeito pelas carateristicas

técnicas definidas
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b) Obrigacdo de disponibilizar as viaturas em bom estado de conservacdo e

c)

manutencao;
Assegurar 0s respetivos seguros, gestdo de sinistros, bem como todas as

despesas e encargos necessarios a execucdo do contrato

2.- A titulo acesso6rio, o cocontratante fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a

todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a

realizacdo da sua prestacdo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagéo

necessério a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo.

Clausula 6.2

(Obrigacbes acessoérias do cocontratante)

Constituem obriga¢cBes do cocontratante, para além das demais consignadas no titulo

contratual ou das decorrentes dos preceitos deste caderno de encargos, as seguintes:

a)

b)

c)

d)

e)

a)

Assegurar a sua prestacao contratual com absoluta subordinacéo aos principios
da ética profissional, isencao, independéncia, zelo e competéncia;

N&o divulgar ou comunicar a terceiros, sem expresso consentimento do
contraente publico, qualquer informagéo recebida deste, bem como elementos,
estudos ou resultados relacionados com a locacéo;

Sujeitar-se a acado fiscalizadora do contraente publico ou dos seus
representantes;

Comunicar ao contraente publico, por escrito, no prazo de 48 horas apés a data
da respetiva verificagdo, qualquer circunstancia que possa condicionar o regular
desenvolvimento da locacgéo;

Prestar todos os esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados
pelo contraente publico relativamente ao modo de execugdo da prestacédo
contratual;

Respeitar os circuitos de comunicacdo ou relacionamento acordados por escrito
para a locacdo, nomeadamente quando envolvam terceiros.

Respeitar as normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental e

de igualdade do género

Clausula 7.2

(Dever de sigilo)

1.- O cocontratante deve guardar sigilo sobre toda a informacgéo e documentacéo, técnica

e nao técnica, comercial ou outra, relativa ao contraente publico, de que possa ter conhecimento

ao abrigo ou em relacdo com a execucédo do contrato.
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2.- A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nédo o
destinado direta e exclusivamente a execucédo do contrato.

3.- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacédo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencéo pelo fornecedor ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4.- O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de dois anos a contar
do cumprimento ou cessacdo, por qualguer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos

comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2
(Rececdo dos elementos a produzir ao abrigo do contrato)

1.- No prazo de 5 (cinco) dias a contar da entrega das viaturas em resultado do contrato,
0 contraente publico procede a respetiva andlise, com vista a verificar se 0 mesmo reline as
caracteristicas, especificagdes e requisitos técnicos definidos no presente caderno de encargos
e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos por lei.

2.- Na analise a que se refere o0 nUmero anterior, 0 cocontratante deve prestar ao
contraente publico toda a cooperacédo e todos 0s esclarecimentos necessarios.

3.- No caso de a andlise da contraente publico, a que se refere o n.° 1, ndo comprovar a
conformidade dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem
discrepéncias com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos definidos no presente
caderno de encargos, a contraente publico deve informar, por escrito, 0 cocontratante.

4.- No caso previsto no nimero anterior, 0 cocontratante deve proceder, a sua custa e
no prazo razoavel que for determinado pelo contraente publico, as alterag6es e complementos
necessarios para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das -caracteristicas,
especificacdes e requisitos técnicos exigidos.

5.- ApGs a realizacdo das alteracdes e complementos necessarios pelo cocontratante,
no prazo respetivo, a contraente publico procede a nova analise, nos termos do n.° 1.

6.- Caso a andlise da contraente publico a que se refere o n.° 1 comprove a conformidade
dos elementos entregues pelo cocontratante com as exigéncias legais, e neles ndo sejam
detetadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificagfes e requisitos técnicos
definidos no presente caderno de encargos, deve ser emitida, no prazo maximo de 3 dias a contar

do termo dessa analise, declaracdo de aceitacdo pelo contraente publico.
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7.- A emissdo da declaragdo a que se refere o niUmero anterior ndo implica a aceitagao
de eventuais discrepéncias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificacdes

e requisitos técnicos previstos no presente caderno de encargos.

Clausula 9.2
(Preco contratual)

1.- O prego base do procedimento é o de € 12.813,40 (doze mil oitocentos e treze
euros e quarenta céntimos) significando este o pre¢co maximo que o contraente publico, se
dispbe a pagar pela execucéo de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato a
celebrar.

2.- Constitui parametro base o valor mensal de € 711,86 (setecentos e onze euros e
oitenta e seis céntimos) significando este o valor maximo do aluguer mensal.

3.- Pelas presta¢gBes contratuais o contraente publico pagard ao locador o precgo
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Clausula 10.2
(Condicbes de pagamento)

1.- As quantias devidas pelo contraente publico, nos termos da clausula anterior, devem
ser pagas no prazo de 60 (sessenta) dias ap0ds a rececao pelo contraente publico das respetivas
faturas, as quais s6 podem ser emitidas ap6s o vencimento da obrigacao respetiva.

2.- Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida quando
concluida, de forma perfeita, a prestacéo do cocontratante a que a obrigacéo esta associada.

3.- Em caso de discordancia por parte do contraente publico, quanto aos valores
indicados nas faturas, deve este comunicar ao cocontratante, por escrito, 0s respetivos
fundamentos, ficando o cocontratante obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou
proceder & emisséo de nova fatura corrigida.

4.- Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sédo
pagas através de transferéncia bancaria.

5.- Em caso de atraso do contraente publico no cumprimento das obrigagbes de
pagamento do preco, tera o cocontratante direito aos juros de mora sobre o montante em divida
pelo periodo correspondente a mora, calculados a taxa de juros fixada no n.° 2 do artigo 806.°

do Cédigo Civil, para o incumprimento das obrigacdes civis.
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Clausula 11.2
(Fatura eletrénica)
No ambito da execucdo do presente contrato, o cocontratante fica obrigado, em
conformidade com o disposto no artigo 299.°-B do Cddigo dos Contratos Publicos, a emitir faturas
eletrénicas.

Clausula 12.2
(Reviséo de precos)
N&o hé lugar a revisdo do precgo contratualmente fixado.

Clausula 13.2
(Cesséo da posicédo contratual)

1.- A cessao da posicdo contratual por parte do cocontratante, salvo quando legalmente
vedada, nos termos previstos no artigo 317.° do Cédigo dos Contratos Publicos, depende de
autorizacdo prévia escrita por parte do contraente publico e, ainda, do cumprimento do disposto
no n.° 2 do artigo 318.° do referido Codigo.

2.- A apresentacéo, por parte do cocontratante, do pedido de autorizacéo do contraente
publico ndo suspende a normal execucdo do contrato, permanecendo o0 cocontratante
integralmente obrigado ao perfeito e pontual cumprimento das suas obriga¢6es contratuais.

3.- O contraente publico autorizard ou ndo a pretendida cesséo de posi¢édo contratual por
consideracgdo de critérios de legalidade e oportunidade.

4.- Caso o contraente publico ndo emita autorizacao prévia escrita para a pretendida
cessdo de posicdo contratual no prazo de 8 (oito) dias contados da apresentacéo do respetivo
requerimento, considera-se a pretenséo indeferida.

5.- A cesséo de posicdo contratual pelo contraente publico produzir-se-a por notificagédo
dirigida ao cocontratante, sem prejuizo do disposto no artigo 324.° do Cédigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 14.2
(Confidencialidade e Protecao de Dados Pessoais)

1.- O cocontratante obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua
cessacdo, a ndo ceder, revelar, utilizar ou discutir, com quaisquer terceiros, todas e quaisquer
informacdes e ou elementos que Ihe hajam sido confiados pelo contraente puablico ou de que
tenha tido conhecimento no &mbito do contrato ou por causa dele.

2.- Os dados pessoais a que o cocontratante tenha acesso ou que Ihe sejam transmitidos
pelo contraente publico, ao abrigo do contrato, serdo tratados em estrita observancia das regras

e normas do contraente publico.
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3.- O cocontratante compromete-se, designadamente, a ndo copiar, reproduzir, adaptar,
modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra forma
colocar a disposicao de terceiros os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam
transmitidos pelo contraente publico, ao abrigo do contrato, sem que para tal tenha sido
expressamente instruido, por escrito, pelo contraente publico.

4.- No caso em que o cocontratante seja autorizado pelo contraente publico a
subcontratar outras entidades para a realizagdo da sua prestacao contratual, 0 mesmo sera o
Unico responsavel pela escolha das empresas subcontratadas, bem como por toda a atuacao
destas.

5.- O cocontratante obriga-se a garantir que as empresas por si subcontratadas
cumpriram o disposto na Lei da Protecdo de Dados Pessoais (Lei n.° 58/2019 de 8 de agosto,
doravante designada por LPDP), e na demais legislag&o aplicavel, em particular o Regulamento
(EVU) 2016/679, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, devendo tal
obrigacao constar dos contratos escritos que o cocontratante celebre com outras entidades por
si subcontratadas.

6.- O cocontratante obriga-se, em matéria de tratamento de dados pessoais,
nomeadamente a:

a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam
transmitidos pelo contraente publica Unica e exclusivamente para efeitos
da realizacdo das prestacfes compreendidas no objeto do presente
contrato;

b) Observar os termos e condi¢cdes constantes dos instrumentos de
legalizacdo respeitantes aos dados tratados;

c) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e
garantido o cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente
aos mesmos dados pessoais;

d) Cumprir quaisquer regras relacionadas com o tratamento de dados
pessoais a que o contraente publico esteja vinculado, desde que tais
regras lhe sejam previamente comunicadas;

e) POr em pratica as medidas técnicas e de organizacdo necessarias a
protecdo dos dados pessoais tratados por conta do contraente publico
contra a respetiva destruicdo, acidental ou ilicita, a perda acidental, a
alteracdo, a difusdo ou o0 acesso ndo autorizado, bem como contra
qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;

f) Prestar ao contraente publico toda a colaboragédo de que esta careca
para esclarecer qualquer questdo relacionada com o tratamento de
dados pessoais efetuado ao abrigo do contrato e manter o contraente

publico informado em relacdo ao tratamento de dados pessoais,
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obrigando-se a comunicar de imediato qualquer situacdo que possa
afetar o tratamento dos dados em causa ou que de algum modo possa
dar origem ao incumprimento das disposicdes legais em matéria de
protecdo de dados pessoais;

g) Assegurar que os seus colaboradores cumpram todas as obrigacfes
previstas no contrato.

7.- O cocontratante sera responsavel por qualquer prejuizo em que o contraente publico
venha a incorrer em consequéncia do tratamento, por parte da mesma e/ou dos seus
colaboradores, de dados pessoais em violacdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no
contrato.

8.- Para efeitos do disposto no nimero anteriores, entende-se por “colaborador” toda e
qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servicos ao cocontratante, incluindo,
designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de servicos, procuradores e
consultoria, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido entre o
cocontratante e o referido colaborador.

9.- A obrigacgé&o de sigilo prevista na presente clausula mantém-se em vigor mesmo apés
a cessacao do presente contrato, independentemente do motivo porque ocorra.

Clausula 15.2
(Penalidades contratuais)

1.- Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o contraente publico
pode exigir do cocontratante o pagamento de uma sancao pecuniaria, de montante a fixar em
funcdo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas, prazos de entrega e disponibilizagdo das
viaturas, 2% do valor global por cada dia atraso, até ao limite de 20% do preco
contratual,

2.- Na determinacéo da gravidade do incumprimento, o contraente publico tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do
cocontratante e as consequéncias do incumprimento.

3.- O contraente publico pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato
com as sangBes pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.

4.- As sancdes pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o
contraente publico exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

5.- Caso a caucdo prestada pelo cocontratante ndo assegure o ressarcimento do dano
sofrido pelo contraente publico, por aplicacdo da clausula penal prevista no presente normativo,
podera o contraente publico proceder a compensacédo daquele seu crédito com qualquer outro

que sobre ele tenha o cocontratante, nos termos do disposto no artigo 847.° do Cédigo Civil.

Mod 280/3 — Caderno de Encargos Locagao 9



Clausula 16.2

(Reducao do preco)

1.- O contraente publico podera proceder a reducéo do preco em caso de cumprimento

defeituoso da prestacéo pelo cocontratante.

2.- Constitui cumprimento defeituoso, para efeitos do disposto no ndmero anterior,

designadamente a entrega de equipamentos que ndo preencham de forma integral as

caracteristica e especificacdes indicadas pelo cocontratante na proposta.

3.- Areducgéo a que se reporta 0 namero anterior correspondera a 20% do preco unitario

associado a prestacéo cumprida defeituosamente.

Clausula 17.2

(Forga maior)

1.- Ndo podem ser impostas penalidades ao cocontratante, nem €& havido como

incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das

partes que resulte de caso de for¢ca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que

impossibilitem a respetiva realizacéo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse

conhecer ou prever a data da celebragédo do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente

exigivel contornar ou evitar.

2.- Podem constituir forca maior, desde que verificados os requisitos do nimero anterior,

designadamente, tremores de terra, inunda¢des, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,

embargos ou blogueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagéo

governamentais ou administrativas injuntivas.

3.- Nao constituem for¢ca maior, designadamente:

a)

b)

c)

d)

Circunstancias que néo constituam forca maior para os subcontratados do
Projetista, na parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do cocontratante ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou
grupos de sociedades dos seus subcontratados;

Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo
cocontratante de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

Manifestacbes populares devidas ao incumprimento pelo cocontratante de

normas legais;
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e) Incéndios ou inundac¢des com origem nas instalacdes do cocontratante cuja
causa, propagacédo ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;

f)  Avarias nos sistemas informaticos ou mecéanicos do cocontratante ndo devidas
a sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4.- A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve
ser imediatamente comunicada a outra parte.

5.- A forga maior determina a prorrogacéo dos prazos de cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento

resultante da for¢ca maior.

Clausula 18.2
(Resolucdo por parte do contraente publico)

1.- Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo previstos na lei, o contraente
publico pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o cocontratante violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que Ihe incumbem.

2.- O direito de resolucéo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragéo
enviada ao cocontratante.

3.- A resolugdo sancionatoria do contrato pelo incumprimento definitivo do mesmo pelo
cocontratante constituiu o contraente publico no direito a uma indemnizac¢éo pelos prejuizos
sofridos pelo inadimplemento da contraparte, indemnizagédo essa que, nos termos do disposto
no n.° 1 do artigo 810.° do Cédigo Civil, se fixa no montante correspondente a 20% do preco
contratual.

4.- O disposto no nimero precedente ndo obsta a que o contraente publico exija
indemnizacgéo pelo dano excedente a pré-liquidagdo ali concretizada.

5.- O contraente publico pode, a todo o tempo, nos termos do disposto no artigo 334.° do
Cdédigo dos Contratos Publicos, proceder a resolugcdo do contrato por razdes de interesse
publicos de que dard conhecimento ao cocontratante.

6.- Na hipoOtese prevista no numero anterior, 0 contraente publico indemnizar4 o
cocontratante pelos danos emergentes e lucros cessantes no montante que se pré-liquida em

10% do valor das prestacBes contratuais por executar.

Clausula 20.2

(Foro competente e legislac&o aplicavel)
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O contrato é regulado pela legislacdo portuguesa e para resolucédo de todos os litigios
decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal do

Porto, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 21.°
(Vigéncia)

O contrato entrara em vigor na data da sua assinatura.
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CADERNO DE ENCARGOS

CLAUSULAS TECNICAS

I Objeto do Contrato

O procedimento tem por objeto o aluguer de 3 veiculos automéveis, a gasolina, do tipo
ou equivalente a Renault Captur.
As trés viaturas devem ser da mesma cor, preferencialmente branco ou cinza.

Il. Quilometragem

A quilometragem méaxima mensal para cada viatura € de 3.750 km
Caso se verifique no final do prazo de aluguer que a quilometragem efetivamente
percorrida ultrapassou o numero de km méaximo previsto, sera pago ao adjudicatéario o valor

correspondente ao nimero de quilémetros percorridos a mais

Il Entrega dos veiculos
Os veiculos devem ser disponibilizados no prazo méximo de 5 (cinco) dias. Com a

entrega dos veiculos proceder-se-a a sua vistoria e reconhecendo-se que estdo em

conformidade com as condi¢des exigidas procede-se a aceitagdo das mesmas
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